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WIR BIETEN DIR BESTE ZUKUNFTSAUSSICHTEN:
• �Abwechslungsreiche und spannende Aufgaben mit hoher Eigenverantwortung
• �Ein hochmotiviertes und leistungsstarkes Team
• �Ein herausragendes Wohlfühl-Betriebsklima
• �Möglichkeit einer 4-/4,5-Tage-Woche
• �Eine TOP-Bezahlung mit weit überdurchschnittlichen betrieblichen Leistungen 

und 30 Tage Urlaub.

DAS BIST DU:
Du verfügst über eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung?
Du fühlst Dich sicher im Umgang mit PC und den gängigen MS Office-Anwendungen?
Du bist kommunikationsstark und hast Freude am Umgang mit anderen Menschen?
Dann bist Du in unserem über 120-köpfigen Team genau richtig.

DU ENTSCHEIDEST:
Im Rahmen der Abwicklung unserer Versicherungsschäden übernimmst Du die verschiedensten 
administrativen und organisatorischen Tätigkeiten und unseren Kunden stehst Du für telefonische 
Auskünfte zur Verfügung. Außerdem bist Du zuständig für die Auftragsbearbeitung sowie den Angebots- 
und Rechnungsversand.

MITARBEITER ZENTRALE ASSISTENZ (m/w/d)

Interesse? Einfach unter Tel. 0 70 71/97 96 2-44 anrufen
oder per E-Mail an karriere@meygeneralbau.de.

WIR FREUEN UNS AUF DICH!


